CENTRO UNIVERSITARIO AESO BARROS MELO - UNIAESO
MANUAL
PROCESSO SELETIVO/VESTIBULAR/2021.1

NORMAS GERAIS

Este Manual contém as normas complementares ao Edital do Processo

Seletivo/Vestibular/2021.1, publicado no site www.uniaeso.edu.br/vestibular, de
acordo com a legislacao vigente do O Centro Universitario AESO — Barros Melo
(UNIAESO), credenciado através da Portaria Ministerial n° 337 de 16/03/2020,
publicada no DOU em 18/03/2020, mantida pela AESO - Ensino Superior de Olinda
Ltda., criada em 1968.

1.D0 PROCESSO SELETIVO

1.1. O Processo Seletivo dos Cursos de Graduacao nas Modalidades Presencial e

a Distancia — Processo Seletivo/Vestibular/2021.1, tem por objetivo selecionar
candidatos para estudos de nivel superior, oferecidos pela UNIAESO.

1.2. O Processo Seletivo /Vestibular 2021.1, destina-se aos candidatos que
concluiram o Ensino Médio ou equivalente, bem como aos diplomados em nivel
superior.

1.3. A admissao nos Cursos de Graduacao nas Modalidades Presencial ou a Distancia
sera feita mediante classificacdo dos candidatos no Processo Seletivo/Vestibular
2021.1 através de prova ou ingresso via ENEM.

2. DOS CURSOS PRESENCIAIS, VAGAS E TURNOS

2.1. Serao oferecidos os Cursos com as respectivas vagas e turnos seguintes:

CURSOS VAGAS |TURNO |[SITUAGAO LEGAL

Renovado Reconhecimento Portaria n2 270 de
I. Administragao 120 Noite 03/04/2017 pub. D.O.U em 04/04/2017.

Reconhecido - Portaria n.2 854 de 30/11/2018,
Il. Cinema e Audiovisual 100 Manh3a pub. D.O.U em 04/12/2018.

Renovado Reconhecimento-Portaria n? 203 de

1. Direito 300 |Manhd e |25/06/2020, publicada no DOU em 07/07/2020;
Noite




Renovado Reconhecimento Portarian2203 de
IV. Jornalismo 120 Manh3 |25/06/2020, publicada no D.O.U. em

07/07/2020;

Renovado Reconhecimento Portaria n? 203
V. Publicidade e Propaganda 200 Manh3d |de 25/06/2020 pub. D.0.U em 07/07/2020.

Manh3 e | Autorizado — Portaria n2. 162, de 05/06/2020,

VI. Odontologia 120 Noite pub. D.0O.U em 08/06/2020.

Autorizado — Portaria n2. 292, de 08/10/2020,
VII. Psicologia 120 Manh3 e | pub. D.0.U em 09/10/2020.

Noite

VIIl. Curso Superior de Autorizado - Portaria n? 441, de
Tecnologia em Analise e 100 | Noite 21/06/2018, pub. D.0.U em 22/06/2018.
Desenvolvimento de Sistemas

Renovado Reconhecimento Portaria n? 203 de
IX. Curso Superior de 80 Manhd |25/06/2020 pub. D.O.U em 07/07/2020.
Tecnologia em Design Grafico

Autorizado — Portaria n2. 904, de 24/12/2018,
X. Curso Superior de Tecnologia 100 Manhd |pub.D.O.Uem 26/12/2018.
em Fotografia
Xl Curso Superior de 80 Manh3a Reconhecido - Portaria n? 13 de 02/03/2012,
Tecnologia em  Produgdo publicada no DOU em 06/03/2012.
Fonografica

3. DOS CURSOS A DISTANCIA E VAGAS

3.1. Serao oferecidos no POLO OLINDA, situado na Avenida Transamazoénica n°® 405
— Jardim Brasil Il - Olinda, os CURSOS A DISTANCIA/VAGAS seguintes:

Cursos Vagas Situacdo Legal

Autorizado - Portaria n? 34 de 11/02/2020, pub.
I. Administra¢do 100 |D.O.Uem 14/02/2020.

Autorizado - Portaria n? 34 de 11/02/2020, pub.
Il. Ciéncias Contabeis 100 |D.O.Uem 14/02/2020.

Autorizado - Portaria n? 34 de 11/02/2020, pub.
lll. Curso Superior de Tecnologia em| 100 |D.O.Uem 14/02/2020.
Gestdo de Recursos Humanos

Autorizado - Portaria n? 34 de 11/02/2020, pub.
IV. Curso Superior de Tecnologia em| 100 |D.O.Uem 14/02/2020.
Processo Gerenciais




3.2. Serao oferecidos no POLO RECIFE, situado na rua do Bom Jesus, n® 137, os

CURSOS A DISTANCIA/VAGAS seguintes:

Cursos Vagas Situacao Legal

Autorizado - Portaria n? 34 de 11/02/2020, pub.
I. Administragao 100 |D.O.Uem 14/02/2020.

Autorizado - Portaria n? 34 de 11/02/2020, pub.
Il. Ciéncias Contabeis 100 |D.O.Uem 14/02/2020.

Autorizado - Portaria n? 34 de 11/02/2020, pub.
lll. Curso Superior de Tecnologia em| 100 |D.O.Uem 14/02/2020.
Gestdo de Recursos Humanos

Autorizado - Portaria n? 34 de 11/02/2020, pub.
IV. Curso Superior de Tecnologia em| 100 |D.O.Uem 14/02/2020.
Processo Gerenciais

4. DAS INSCRICOES

4.1. - As inscricdes serdo realizadas no periodo de 25/11 a 18/12/2020, no site

www.barrosmelo.edu.br/vestibular, cuja taxa é de R$ 20,00 (vinte reais).

4.2. O simples preenchimento do formulario de inscricdo ndo gera qualquer direito ao
candidato.

4.3. As informacdes prestadas no preenchimento do formulario eletrénico sdo de
responsabilidade do candidato.

4.4. No ato da inscricdo na modalidade EaD, o candidato devera informar a escolha do
Polo de Apoio Presencial e sua opgao por um dos cursos oferecidos.

4.5. O cartao de inscrigao estara disponivel no site da IES.

4.6. O candidato deve obrigatoriamente indicar um e-mail, que sera o principal meio de
comunicagao para o recebimento de informagdes sobre sua inscricdo, matricula e outros
comunicados institucionais importantes, sendo que a validade do e-mail informado pelo
candidato € de sua inteira responsabilidade.

4.7. A inscricdo do candidato sera automaticamente cancelada pela Instituicdo quando
nao forem cumpridas as normas previstas neste Manual.

4.8. Quando o candidato realizar mais de uma inscricdo, apenas a mais recente sera
considerada, sendo cancelada(s) a(s) anterior(es).

4.9. A inscricdo ao Processo Seletivo/Vestibular 2021.1 ou ingresso via ENEM,
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pressupde o conhecimento e concordancia do candidato com as normas deste Manual,
a desobediéncia dessas normas, tal qual a evidéncia de fraude ou irregularidade,
implicara na anulagdo do processo seletivo do candidato e no cancelamento de todos os
seus atos, sem qualquer tipo de direito para o candidato infrator e/ou para o que se

beneficiou com a ilicitude.

5. DA PROVA

5.1. A prova constara unicamente de uma Redagao;

5.2. A Prova sera realizada online no dia 20/12/2020, no horario das 14 horas;
5.3. A prova tera duragdo maxima de 120 (cento e vinte) minutos, sendo vedada a
extensdo ou prorrogacéo desse periodo.
5.4. O candidato recebera o link da prova no e-mail cadastrado no momento da inscricéo
do Processo Seletivo/Vestibular;
5.5. A avaliagao da Redagao se dara mediante os critérios a seguir:
I. Demonstrar dominio da modalidade escrita formal da lingua portuguesa.
Il. Compreender a proposta de Redacéao e aplicar os conceitos das varias areas de
conhecimento para desenvolver o tema, de acordo com os elementos estruturais
do texto dissertativo-argumentativo.
lll. Selecionar, relacionar, organizar e interpretar informacgdes, fatos, opinides e
argumentos em defesa de um ponto de vista.
IV. Demonstrar conhecimento dos mecanismos linguisticos necessarios para a
construcdo da argumentagdo. 5.6. Serdao reprovadas as Redacbdes que nao
atenderem aos seguintes critérios: a) minimo de 500 caracteres com espaco; b)
maximo de 3.000 caracteres com espacgo; c) texto autoral, ndo podendo conter
copia do texto de apoio nem de outra fonte de consulta (internet, livros, jornais,

revistas, entre outras).

6. DA CLASSIFICACAO -

6.1. Sera aprovado o candidato que obtiver resultado minimo de 50 pontos na prova de
Redacdo para uma escala de 0 a 100 pontos, cuja classificagdo sera na ordem
decrescente;

6.2. Em caso de empate entre os candidatos, o desempate sera feito considerando

favoravelmente o candidato de maior idade.
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6.3. O resultado da prova sera informado na area do candidato, em até 24 horas apds a

sua realizacao

7. DA DESCLASSIFICAGAO

7.1. Sera desclassificado o candidato que:

7.1.1 deixar de realizar a prova,;

7.1.2. obtiver resultado nulo na Redacao;

7.1.3. usar de meios fraudulentos;

7.1.4. deixar de efetuar sua matricula na data aprazada ou nao apresentar a

documentagao exigida no ato da matricula

8. DO INGRESSO PELO ENEM -

8.1. O candidato que quiser ingressar em um dos cursos de Graduacao Presencial ou
a Distancia acima relacionados, podera, no ato da inscrigao, optar pelo ENEM (Exame
Nacional do Ensino Médio).

8.2. O processo seletivo através do aproveitamento das notas do ENEM, substitui a
participacado do candidato no Processo Seletivo/Vestibular2021, desde que garantidos
os critérios minimos de desempenho estabelecidos no item 8.4 deste Edital.

8.3. Serao consideradas as avaliagdes do ENEM realizadas a partir de 2010.

8.4. Para fins de aproveitamento das notas do ENEM serao aceitos, exclusivamente,
candidatos que nao tenham obtido nota na redacgao igual a zero.

8.5. O candidato devera no ato da inscricdo, anexar o Boletim de Desempenho
Individual de Notas do ENEM realizadas a partir de 2010 e copia da RG e CPF.

8.6. O candidato ENEM, sera informado por e-mail, em até 48 horas apds a conclusao

da inscricao, se foi selecionado.

9. DA MATRICULA PRESENCAL

9.1. O candidato classificado na modalidade presencial, devera realizar a matricula
nos dias 22 e 23/12/2020, presencialmente na sede desta IES localizada na Av.
Transamazdnica n°® 405, com a apresentacao dos documentos elencados no item 12
deste Edital.



10. DA MATRICULA NA MODALIDADE EaD

10.1. O candidato da modalidade EaD, somente podera efetuar a matricula no curso
modalidade e Polo de Apoio Presencial em que foi aprovado.

10.2. As matriculas seréo realizadas nos dias 22 e 23/12/2020, com a apresentacao
dos documentos elencados no item 12 deste Edital.

10.3. Para efetivar a matricula, o candidato da modalidade a distancia devera acessar

o Portal do Aluno, no site www.uniaeso.edu.br e seguir as instru¢des enviadas por e-

mail.
| — No formulario de Login, devera utilizar o usuario e senha recebido por e-mail,
acessar a opgao de matricula on-line e aceitar os termos do Contrato de
Prestacdo de Servicos Educacionais;
Il — Acessar o Financeiro, gerar o Boleto de Matricula e efetuar o pagamento;
IlI- Apds o pagamento, enviar os documentos digitalizados (listados abaixo) para

o e-mail secretaria@barrosmelo.edu.br e de imediato entregar presencialmente

ou enviar via servigo dos Correios, no prazo de 4 dias apds a matricula para a
Secretaria Académica da sede da UNIAESO, na Avenida Transamazdnica n°
405 — Jardim Brasil Il — CEP 53300 -240

11. DA MATRICULA ATRAVES DO ENEM -
11.1. A matricula dos candidatos com ingresso através do ENEM, podera ser realizada

de imediato, de acordo com os documentos elencados no item 12 deste Edital;

12. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS NA MATRICULA

12.1 Para efetuar sua matricula o candidato classificado devera apresentar os
documentos abaixo relacionados:

a. 02 (duas) fotos coloridas 3x4 recentes;

b. cépia do CPF e RG do candidato;

c. CPF e RG do responsavel financeiro se o candidato for menor;

d. Titulo de eleitor e quitacao eleitoral, para o classificado maior de 18 anos;

e. copia da Certiddo de Nascimento ou Casamento;

f. quitagcdo com o servigo militar para os classificados de sexo masculino maiores de
18 anos, o referido documento deve estar dentro do seu prazo de validade ou de sua
prorrogacao. Os Certificados de Reservistas de 12. e 22. categorias deverdo conter,

no verso, as anotagdes periddicas referentes as datas das apresentacbes anuais
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obrigatérias, nos 5 (cinco) anos imediatos ao retorno a vida civil. O documento so sera
aceito se estiver devidamente regularizado;

g. comprovante de residéncia (IPTU, contas de luz, agua ou telefone);

h. original e 02 copias autenticadas do certificado de conclusdo do ensino médio ou
equivalente, acompanhado do respectivo histérico escolar, (caso ainda ndo tenha sido
expedido pela respectiva escola onde o candidato aprovado concluiu o ensino médio,
aceita-se a declaracdo de conclusdo acompanhada de termo de compromisso
determinando o dia da entrega do documento acima exigido, indispensavel a matricula
no terceiro grau). O portador de diploma de nivel superior, pode substituir o documento
do ensino médio por duas coépias autenticadas do respectivo diploma, devidamente
registrado.

Obs. O candidato podera apresentar copias autenticadas ou copias com o documento
original para autenticagao da Secretaria Académica.

i. Comprovante das notas do ENEM, caso o candidato opte pelo seu aproveitamento
ao inveés da realizagao da prova.

j- Imposto de renda (2020).

k. comprovante de pagamento da 12 parcela da semestralidade podera ser efetuado
em cartdo de débito,

I. O pagamento nao podera ser efetuado em cheque;

12.2. O candidato com curso equivalente ao ensino médio realizado no exterior devera
ter seus estudos convalidados junto a Diretoria de Ensino de sua regido, devendo
apresentar: 1 (uma) cépia do original legalizado pelo Consulado Brasileiro no pais de
origem e 1 (uma) copia da traducado oficial. Neste caso, no ato da matricula, o
candidato apresentara 1 (uma) cépia da Declaracdo de Equivaléncia de Estudos
realizados no exterior, expedida pela Secretaria de Educacgao, Diretoria de Ensino ou
outro 6rgao competente, com publicagdo em Diario Oficial ou protocolo expedido pelo
orgao competente.

12.3. O candidato portador de Curso Superior devera apresentar o diploma registrado
e o Histérico Escolar correspondente, em 1 (uma) copia de cada. 12.5. O ndo envio

dos documentos acima relacionados impedira o aluno de ter acesso as aulas. —

13. DAS DATAS DAS MATRICULAS
As matriculas serao realizadas nos dias abaixo relacionados para as MODALIDADES
PRESENCIAL E EAD.




CURSOS

DATAS

CURSOS MODALIDADE PRESENCIAL

I. Administragao

22 e 23/12/2020

Il. Cinema e Audiovisual

22 e 23/12/2020

Ill. Direito

22 e 23/12/2020

IV. Jornalismo

22 e 23/12/2020

V. Publicidade e Propaganda 22 e23/12/2020
VI. Odontologia 22 e 23/12/2020
VII. Psicologia 22 e23/12/2020

VIII. Curso Superior de Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de

22 e 23/12/2020

Sistemas
IX. Curso Superior de Tecnologia em Design Grafico 22 e 23/12/2020
X. Curso Superior de Tecnologia em Fotografia 22 e23/12/2020
XI. Curso Superior de Tecnologia em Produgao Fonogrifica 22 e 23/12/2020
CURSOS MODALIDADE A DISTANCIA
POLO OLINDA
I. Administragdo 22 e23/12/2020

Il. Ciéncias Contabeis

22 e 23/12/2020

Ill. Curso Superior de Tecnologia em Gestdo de Recursos Humanos

22 e23/12/2020

IV. Curso Superior de Tecnologia em Processo Gerenciais 22 e23/12/2020
CURSOS MODALIDADE A DISTANCIA
POLO RECIFE
I. Administragdo 22 e23/12/2020
Il. Ciéncias Contabeis 22 e23/12/2020
Ill. Curso Superior de Tecnologia em Gestdao de Recursos Humanos 22 e23/12/2020

IV. Curso Superior de Tecnologia em Processo Gerenciais

22 e 23/12/2020

14. DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

14.1. O eventual cancelamento da matricula pode ocorrer formalmente até
30/12/2020, recebendo o desistente o reembolso de 70% (setenta por cento) da

primeira parcela da semestralidade paga no ato da matricula, a devolugao sera feita

15 dias uUteis apods o protocolo do pedido de cancelamento.

14.2. O aluno podera desistir do curso mesmo apo6s o término do prazo acima citado,
no entanto, € necessario que o mesmo esteja em dia com as parcelas até entao
vencidas, e que comunique formalmente sua decisdo a Instituicdo, através de
requerimento protocolado. Se o aluno se afastar do curso sem solicitar seu

desligamento, ficara devedor das parcelas referentes ao periodo letivo da matricula,

podendo a AESO protestar ou aciona-lo para receber o respectivo crédito.




15. DAS DISPOSIGOES FINAIS

15.1. Nao havera, em hipotese alguma, revisao ou vista da prova de redacao, seja
total ou parcial.

15.2. O candidato classificado que nao efetuar matricula no prazo estipulado neste
Edital sera considerado desistente, perdendo o direito a vaga.

15.3. O candidato que por ventura estiver em débito com a AESO, deve quita-lo na
tesouraria da Instituicdo até a data da Prova, sob pena de sendo classificado, ndo
efetuar matricula.

15.4. O pagamento da matricula ndo confere direito adquirido se o candidato
classificado deixar de cumprir qualquer das exigéncias deste Edital ou do Manual.
15.5. Fica critério exclusivo da UNIAESO a realizagao de outros Processos Seletivos,
para preenchimento das vagas referentes ao ano letivo de 2021, até o limite das
mesmas.

15.6. A UNIAESO se reserva o direito de n&o iniciar turmas com menos de 20 (vinte)
alunos, nesse caso, o candidato podera optar por outro curso ou pela devolugdo do
valor da primeira parcela, paga no ato da matricula.

15.7. A UNIAESO se reserva o direito de fazer remanejamento de turno, caso o
numero de alunos nao atinja o determinado no item 13.6.;

15.8. O cancelamento da matricula pode ocorrer formalmente até 30/12/2020
recebendo o desistente o reembolso de 70% (setenta por cento) da primeira parcela
da semestralidade paga no ato da matricula, a devolugao sera feita 15 dias uteis apds
o protocolo do pedido de cancelamento.

15.9. A UNIAESO esta inscrita no PROUNI e FIES, mas, os recursos dos programas
sdo administrados por érgéo do Governo Federal, aos quais cabe conceder ou ndo os
beneficios. a UNIAESO n&o tem como garantir o acesso aos citados programas, nem
como interferir no ato concessério dos respectivos beneficios, uma vez que é mera
cumpridora das citadas regras e mediadora na operagao dos sistemas de inscrigao
dos candidatos.

15.10. A inscricdo ao Processo Seletivo/Vestibular 2021.1 ou ingresso via ENEM,
pressupde o conhecimento e concordancia do candidato com as normas deste Edital,
a desobediéncia dessas normas, tal qual a evidéncia de fraude ou irregularidade,
implicara na anulagao do processo seletivo do candidato e no cancelamento de todos
os seus atos, sem qualquer tipo de direito para o candidato infrator e/ou para o que

se beneficiou com a ilicitude.



15.11. O manual do Processo Seletivo/Vestibular 2021.1 onde estdo fixadas as
demais normas, fazem parte integrante deste Edital e encontra-se disponivel no site

www.uniaeso.edu.br/vestibular

15.12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Reitoria da UNIAESO Olinda
novembro/2020.

Este Edital entra em vigor na data de sua publicagao. Publique-se para conhecimento.
Ivania Maria de Barros Melo dos Anjos Dias — Reitora — UNIAESO
Olinda/novembro/2020
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